[bookmark: _GoBack]首都医科大学教职工请假/续假申请表
	申请人
	
	所在单位
	
	职务
	

	请假日期
	年    月    日至     年    月    日，共       天

	请假原因
	□病假  □事假  □婚丧假  □产假和计划生育假  □出国    其他          

	联系方式
	

	本人
申请
理由
	




本人签字：                                     年   月   日

	科室
审批
意见
	




负责人签字：             （盖章）                年   月   日

	学院
（部处）
审批
意见
	

负责人签字：             （盖章）                年   月   日

	
学校
审批
意见
	



负责人签字：               （盖章）                年   月   日

	工资
处理
结果
	


负责人签字：                经办人：                 年   月   日



